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______________________________ 

  (наименование организации) 

                                             УТВЕРЖДАЮ 

    

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

                                             ______________________________ 

                                                (наименование должности) 

00.00.0000               N 000               _________  ___________________ 

                                             (подпись)  (инициалы, фамилия) 

    Инженера-проектировщика                  00.00.0000 

         II категории 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Инженер-проектировщик II категории относится к категории специалистов. 

1.2. Для работы инженером-проектировщиком II категории принимается лицо: 

1) имеющее высшее образование - бакалавриат или высшее образование (непрофильное) - 
бакалавриат и дополнительное профессиональное образование - программы профессиональной 
переподготовки по профилю деятельности <1>; 

2) имеющее опыт работы не менее одного года работы в области проектирования систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции инженером-проектировщиком III категории <2>. 

1.3. Инженер-проектировщик II категории должен знать: 

1) требования нормативных правовых актов, нормативно-технических документов к составу и 
порядку выдачи исходно-разрешительной документации на проектирование систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

2) требования нормативных правовых актов и нормативно-технических документов к порядку 
согласования проектных решений систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

3) правила оформления проектной и рабочей документации по системам внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

4) виды и методы проведения исследований, выполняемых при проектировании систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции; 

5) основные средства и методы проектирования систем внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции; 

6) основные схемы присоединения систем теплопотребления к тепловым сетям; 

7) методики расчетов систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 
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8) методы проведения технико-экономических расчетов проектных решений систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции; 

9) требования нормативно-технических документов к составу и правилам выполнения 
рабочих чертежей систем отопления, вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, 
теплоснабжения; 

10) методы автоматизированного проектирования, основные программные комплексы 
проектирования, проведения технических расчетов, создания чертежей и моделей систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции; 

11) нормативно-техническую документацию по проектированию систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

12) требования нормативных правовых актов к порядку проведения экспертизы проектной 
документации систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования 
воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

13) нормативно-техническую документацию по порядку внесения дополнений и изменений в 
проектную документацию систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

14) нормативно-техническую документацию по составу, содержанию и оформлению 
разделов рабочей документации систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

15) методы календарного сетевого планирования, нормы и методики расчета объемов и 
сроков выполнения проектных работ; 

16) _______________________________________. 

1.4. Инженер-проектировщик II категории должен уметь: 

1) определять соответствие видов и объемов исходных данных, данных заданий на 
проектирование установленным требованиям к видам и объемам данных, необходимых для 
проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

2) определять качество исходных данных, данных задания на проектирование систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции; 

3) определять соответствие методик, использованных при определении расчетных расходов 
тепловой энергии и соответствующих им расчетных расходов теплоносителей на технологические 
нужды, отопление, вентиляцию, кондиционирование воздуха, требованиям нормативно-
технических и нормативных методических документов; 

4) определять соответствие технических условий подключения (технологического 
присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к централизованным 
системам теплоснабжения требованиям задания на проектирование; 
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5) определять средства и методы сбора дополнительных данных, необходимых для 
проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

6) определять объемы и сроки проведения работ по сбору дополнительных данных, 
необходимых для проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

7) осуществлять анализ и обобщение опыта проектирования, строительства и эксплуатации 
аналогичных систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования 
воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

8) определять состав проектной и рабочей документации систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

9) определять состав и объемы дополнительных исследований, необходимых для 
проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

10) составлять технические задания и осуществлять приемку результатов дополнительных 
исследований и расчетов; 

11) выполнять анализ содержания проектных задач, выбирать методы и средства их решения; 

12) определять оптимальные схемы систем внутреннего теплоснабжения, отопления, 
вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

13) определять оптимальные схемы присоединения систем отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления к тепловым сетям; 

14) выполнять проектирование тепловых пунктов при диаметрах ввода теплоносителя до 150 
мм; 

15) выполнять трассировку теплопроводов систем внутреннего теплоснабжения, отопления, 
вентиляции, кондиционирования воздуха и воздушного отопления; 

16) выполнять и обосновывать трассировку систем внутреннего теплоснабжения, отопления, 
вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции, 
выбор конструкций систем кондиционирования, дымоудаления; 

17) обосновывать выбор оптимальных проектных решений систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

18) выполнять привязку типовых проектных решений систем внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции; 

19) выполнять технические расчеты систем внутреннего теплоснабжения, отопления, 
вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

20) определять оптимальные технические характеристики устройств и осуществлять подбор 
вентиляционного оборудования, оборудования для кондиционирования воздуха и холодильного 
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оборудования; 

21) выполнять разработку схем размещения вентиляционного оборудования, оборудования 
для кондиционирования воздуха и холодильного оборудования; 

22) выполнять разработку комплекса инженерно-технических мер противопожарной защиты 
в системах внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, 
воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

23) выполнять разработку мер защиты от шума и вибрации, вызываемых оборудованием 
систем отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления; 

24) выполнять выбор оптимальных методов и средств разработки проектных решений 
элементов и узлов систем отопления, вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, 
теплоснабжения объектов капитального строительства; 

25) определять объемы и сроки выполнения работ по проектированию элементов и узлов 
систем отопления, вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, теплоснабжения объектов 
капитального строительства; 

26) определять допустимые варианты изменений разрабатываемых проектных решений 
систем отопления, вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, теплоснабжения при 
согласовании с решениями по другим разделам и подразделам проектной документации; 

27) выполнять расчет технико-экономических показателей проектных решений систем 
отопления, вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, теплоснабжения; 

28) формулировать обоснования проектных решений систем внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции; 

29) определять и устанавливать сроки выполнения работ по оформлению проектной 
документации по разработанным техническим решениям элементов и узлов систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

30) определять соответствие комплектности и качества оформления проектной документации 
систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, 
воздушного отопления, противодымной вентиляции требованиям нормативно-технической 
документации; 

31) определять и устанавливать сроки выполнения работ по оформлению рабочей 
документации по техническим решениям элементов и узлов систем внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции; 

32) оформлять рабочую документацию по сложным проектным решениям систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции; 

33) определять соответствие комплектности и качества оформления рабочей документации 
систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, 
воздушного отопления, противодымной вентиляции требованиям нормативно-технической 
документации; 
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34) применять профессиональные компьютерные программные средства для 
проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

    35) __________________________________________________________________. 

                     (другие требования к необходимым умениям) 

    1.5.   Инженер-проектировщик   II   категории   в   своей  деятельности 

руководствуется: 

    1) ___________________________________________________________________; 

                     (наименование учредительного документа) 

    2) Положением о ______________________________________________________; 

                           (наименование структурного подразделения) 

    3) настоящей должностной инструкцией; 

    4) ___________________________________________________________________. 

           (наименования локальных нормативных актов, регламентирующих 

                          трудовые функции по должности) 

    1.6. Инженер-проектировщик  II  категории  подчиняется  непосредственно 

__________________________________________________________________________. 

                   (наименование должности руководителя) 

    1.7. _________________________________________________________________. 

                              (другие общие положения) 

 
2. Трудовые функции 

 
2.1. Проектирование систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 

кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции: 

2.1.1. Подготовка и анализ исходных данных для проектирования систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции. 

2.1.2. Разработка проектов систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции. 

2.1.3. Оформление и сопровождение проектной и рабочей документации по системам 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции. 

    2.2. _________________________________________________________________. 

                                  (другие функции) 

 
3. Должностные обязанности 

 
3.1. Инженер-проектировщик II категории исполняет следующие обязанности: 

3.1.1. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 2.1.1 настоящей должностной инструкции: 

1) согласовывает задания на проектирование систем внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции; 

2) проверяет комплектность и оценку качества исходных данных и данных заданий на 
проектирование систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

3) планирует и контролирует проведение предварительных расчетов, необходимых для 
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проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

4) производит анализ технических условий подключения (технологического присоединения) 
объектов капитального строительства к системам централизованного теплоснабжения; 

5) планирует и контролирует выполнение заданий по сбору, обработке и документальному 
оформлению дополнительных данных, необходимых для проектирования систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

6) планирует и контролирует выполнение дополнительных исследований, необходимых для 
проектирования систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

7) производит анализ исходных данных заданий на проектирование и данных, полученных в 
результате дополнительных исследований. 

3.1.2. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 2.1.2 настоящей должностной инструкции: 

1) разрабатывает схемы систем внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

2) разрабатывает проекты подключения систем отопления, вентиляции, кондиционирования 
воздуха, воздушного отопления к тепловым сетям при диаметрах ввода теплоносителя до 150 мм; 

3) разрабатывает задания на проектирование элементов и узлов систем отопления, 
вентиляции, кондиционирования, дымоудаления, теплоснабжения объектов капитального 
строительства; 

4) планирует и контролирует выполнение заданий на проектирование систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

5) разрабатывает и проводит расчеты проектных решений систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

6) согласовывает разрабатываемые проектные решения систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции с другими разделами проектной документации; 

7) подготавливает обоснования принятых проектных решений систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

8) разрабатывает рабочие чертежи по утвержденным проектным решениям систем 
внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного 
отопления, противодымной вентиляции. 

3.1.3. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 2.1.3 настоящей должностной инструкции: 

1) планирует подготовку и контролирует комплектность и качество оформления подраздела 
проектной документации по системам внутреннего теплоснабжения, отопления, вентиляции, 
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кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной вентиляции; 

2) оформляет текстовые материалы проектной документации систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

3) оформляет графические материалы проектной документации систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции; 

4) вносит изменения в проектную документацию по системам внутреннего теплоснабжения, 
отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, противодымной 
вентиляции. 

3.1.4. В рамках выполнения своих трудовых функций инженер-проектировщик II категории 
исполняет поручения своего непосредственного руководителя. 

    3.1.5. _______________________________________________________________. 

                                 (другие обязанности) 

    3.2. _________________________________________________________________. 

                   (другие положения о должностных обязанностях) 

 
4. Права 

 
4.1. Инженер-проектировщик II категории имеет право: 

4.1.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации, в совещаниях 
по их подготовке и выполнению. 

4.1.2. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 

4.1.3. Запрашивать у непосредственного руководителя разъяснения и уточнения по данным 
поручениям, выданным заданиям. 

4.1.4. Запрашивать по поручению непосредственного руководителя и получать от других 
работников организации необходимую информацию, документы, необходимые для исполнения 
поручения. 

4.1.5. Знакомиться с проектами решений руководства, касающихся выполняемой им функции, 
с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии 
оценки качества исполнения своих трудовых функций. 

4.1.6. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения 
установленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм, правил, инструкций; давать 
указания по исправлению недостатков и устранению нарушений. 

4.1.7. Вносить на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по 
организации труда в рамках своих трудовых функций. 

4.1.8. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых должностных 
обязанностей. 

    4.2. _________________________________________________________________. 

                                   (другие права) 
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5. Ответственность 
 
5.1. Инженер-проектировщик II категории привлекается к ответственности: 

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 
предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим 
трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о бухгалтерском учете; 

- правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, 
установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством 
Российской Федерации; 

- причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым 
законодательством Российской Федерации. 

    5.2. _________________________________________________________________. 

                       (другие положения об ответственности) 

 

                        6. Заключительные положения 

 

    6.1.  Настоящая  инструкция  разработана  на  основе  Профессионального 

стандарта "Специалист в области проектирования систем отопления, вентиляции 

и   кондиционирования   воздуха   объектов   капитального   строительства", 

утвержденного   Приказом   Минтруда   России   от   04.06.2018    N   346н, 

__________________________________________________________________________. 

            (реквизиты локальных нормативных актов организации) 

    6.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при 

приеме на работу (до подписания трудового договора). 

    Факт ознакомления  работника  с  настоящей  инструкцией  подтверждается 

___________________________________________________________________________ 

  (подписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей 

__________________________________________________________________________. 

     инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре 

           инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом) 

    6.3. _________________________________________________________________. 

 
-------------------------------- 

Информация для сведения: 

<1> Рекомендуется дополнительное профессиональное образование - программы 
повышения квалификации не реже одного раза в 5 лет. 

<2> Не менее одного года работы в области проектирования систем внутреннего 
теплоснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, воздушного отопления, 
противодымной вентиляции инженером-проектировщиком II категории - для инженера-
проектировщика I категории. 
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